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1. PONTOS IMPORTANTES

Antes de irmos para o procedimento, devemos salientar alguns pontos.

@ TODOS os acidentes em servico devem ser comunicados, sejam eles COM

ou SEM afastamento. E de extrema importancia que sejam comunicados
visto que, qualquer lesdo por minima que seja, pode ter potencial para gerar

agravamentos futuros.

@ Também é importante fazer a comunicacédo de acidentes para se avaliar as

condicdes de trabalho, tomar medidas corretivas e assim evitar novos

casos.
@® Além disso, este procedimento resguarda os direitos dos servidores
acidentados, conforme especificado na Lei 8.112/90, como vemos a seguir:
- Art. 184. Cobertura do Plano de Seguridade Social para garantir
meios de subsisténcia em eventos de acidente em servico;
- Art. 186. Garantia de aposentadoria por invalidez permanente com

proventos integrais quando decorrente de acidente em servico ou

moléstia profissional;
- Art. 211. Licenga com remuneragao integral para o servidor

acidentado em servico.

Como realizar a Comunicac¢ao de um acidente em servi¢co?

A Chefia do Orgédo ou Chefia de Setor devera preencher a Comunicacdo de

Acidente em Servigo no Sistema Integrado de Seguranca e Higiene do Trabalho. Se

nado tiver acesso ao sistema, solicite a liberacdo ao Setor de Cadastro da Pro-
Reitoria de Gestao de Pessoas de Vicosa, através do e-mail cadastropgp@ufv.br.

NOTA: As informacdes prestadas no preenchimento do formulario devem ser

repassadas pelo servidor acidentado ou pelo chefe imediato e/ou encarregado.


mailto:cadastropgp@ufv.br
https://www.dti.ufv.br/sisrec_sht/checklogin_AS.asp

2. ACESSANDO O SISTEMA

Para acessar o sistema, basta entrar na pagina da Seguranca do Trabalho -

UFV, através do endereco www.segurancadotrabalho.ufv.br. Apds acessar, vocé

deve clicar no menu Atividades e posteriormente clicar em Comunicacao de

:
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Vocé serd redirecionado para uma nova pagina, na qual devera clicar no

botao azul de Comunicacao de Acidentes em Servico.

SEGURANCA DO TRABALHO UF V Universidade Federal

de Vigosa
UFV

INICIO QUEM SOMOS INFORMAGOES UTEIS ATIVIDADES EVENTOS E CAMPANHAS BOLETIMSSH LINKS CONTATO

COMUNICACAO DE ACIDENTES EM SERVICO

Configura-se ACIDENTE EM SERVICO o dano fisico ou mental sofrido pelo servidor, que se relacione mediata
ou imediatamente com as atribuicdes do cargo exercido, segundo o artigo 212 da Lei 8.112/90. Equipara-se ao
acidente em servigo, o dano:

| — decorrente de agressao sofrida e néo provocada pelo servidor no exercicio do cargo;
Il — sofrido no percurso da residéncia para o trabalho e vice-versa.

Nesses casos a chefia ou pessoa habilitada devera realizar a comunicacéo do acidente no sistema, em um prazo
maximo de 03 dias para registro, utilizando o link do bot&o abaixo.

Comunicacao de Acidente em Servigco — CAS _

Na proxima pagina vocé vai clicar em Informacéo de Acidente em Servico.


http://www.segurancadotrabalho.ufv.br/

Diretoria de Recursos Humanos

Informacae de Acidente em Servigo

Possibilitar a chefia cadastrar e consultar o histérico de Acidente de Trabalho de todos os servidores do drgao, bem como ao servidor

Objetivo:
consultar o seu histérico.

Utilizagao: Destina-se a chefia e aos servidores.
Solicitacdo de Adicional de Insalubridade ou Periculosidade

Objetivo: Possibilitar aos servidores efetuar a solicitagdo de avaliagdo ou rea ultar o seu histérico de adicional de insalubridade ou
periculosidade.

Utilizagao: Destina-se aos usudrios do Sistema Sisrec e aos servidores que recebem adicional ou que tenham a liberagio pela DRH para efetuar a

solicitagdo.

© 2002 - Diretoria de Tecnologia da Informacao

Na pagina de acesso a sistemas da UFV, a chefia deveré fazer o login com o

CPF e senha comumente ja utilizados em outros sistemas.

UFV | Acesso asistemas

Atencao: O acesso aos sistemas mudou de matricula para CPF ou ID Estrangeiro. Saiba mais clicande aqui

Continue seu acesso

com
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3. FAZER A COMUNICAGAO DE ACIDENTES EM SERVIGO

Na pagina de Comunicacdo de Acidente em Servico, vocé vai clicar em
Cadastrar Acidentes, selecionar o Setor do servidor acidentado e clicar em
Prosseguir.

Sair do Sistema

() Consulta Acidentados
(@ Cadastrar Acidentes

) o

Posteriormente, vocé vai clicar na matricula do servidor acidentado.

ividades 9 Google Chrome ~ 16 de mai 13:27

Sair do Sistem:

Informacao de Acidente em Servigo

Listagem Pessoal
Matricula UFV Nome do Servidor

9999-9 Moises Maraues




Vocé sera direcionado para uma nova pagina para o preenchimento de
dados do acidente, na qual os dados pessoais ja aparecem automaticamente.

Neste exemplo e em outros posteriores, os dados séo ficticios.

Informacao de Acidente em Servigo

Dados Pessoais

Nome do Acidentado:
MOISES MARQUES

Cargo: Matricula UFV Matricula SIAPE
MOTOCICLISTA 9999-9
Endereco Residencial:

RUA SETE DE SETEMBRO 999

Bairro: Cidade:
RANCHO ALEGRE ESMERALDINA
Data de Nascimento: Orgdo de Lotagio:
05/01/1975 GESTAO DE PESSOAS

Qatnr da Trahalhn-

Vocé devera preencher totalmente o quadro de Testemunhas do Acidente,
se houverem.

Testemunhas do Acidente

Nome:
[ARTUR GUIMARAES ]

Endereco Residencial:

[ RUA SANTA CRUZ 3 ]
Bairro: Cidade:

[PLANALTINA ] IBELO HORIZONTE l
Estado: CEP: Fone:

[ MINAS GERAIS | I 36564004 ] I 31984278073 I

2 Nome:

[WI'LMAR CRUZ ]
Endereco Residencial:
[ RUA LAGOA DA PRATA 4 ]

Bairro: Cidade:

[ BELA VISTA ] | BETIM |
Estado: CEP: Fone:

[;[IHNAZ GERAIS ] I 36564000 ] |31942337oa I

OBS.: Quando o acidente for de trajeto, remeter ao Setor de Seguranca do Trabalho, o cartio ou folha de ponto do acidentado,
juntamente com esta ficha de informacdo devidamente assinada/carimbada e o boletim de ocorréncia.

O quadro de dados do acidente deve ser preenchido com base no

depoimento do acidentado e/ou encarregado/chefe imediato.

® Preencher devidamente o local do acidente, a data e hora do acidente;



® se houve ocorréncia policial e, em caso positivo, 0 nimero e a descricdao

da ocorréncia;

® marcar se foi ou ndo acidente de trajeto, que € o acidente que ocorre

durante o trajeto de ida e volta de casa para o trabalho ou deste para casa;

® marcar se foi ou ndo vitima de terceiros, que é o acidente sofrido pelo

servidor, mas causado por outra pessoa, inclusive companheiro de trabalho;

@ descrever a atividade que exercia quando ocorreu o acidente;

@ descrever a parte do corpo atingida; e como aconteceu o acidente.

Apos todos os campos preenchidos, clicar no botdo Prosseguir.

Dados do Acidente
Local do Acidente:

| SETOR DE GESTAO DE PESSOAS |
Data: Hor Data da Ocorréncia:
09:40 ] 16/05/2022
Ocorréncia Policial: Descrigdo da Ocorréncia:
| - Escolha uma opgdo =i v |

P
Com Vitima(s) o) Sem Vitima(s)
-Terceiro(s)- -Terceiro(s)-

Acidente de Trajeto : [ :: Escolha uma opgéo @ "] O

Atividade que exercia quando ocorreu o Acidente:

CAMINHANDO ENTRE SETORES

Parte(s) do Corpo Atingida(s):
| PE ESQUERDO
Descricao do Acidente:

CAMINHANDO ENTRE SETORES, OCORREU A TORCAO DO PE ESQUERDO.

[ Prosseguir H Limpar H Voltar ]

Na préxima pagina, vocé tera acesso ao formulario preenchido para
conferéncia. Verifique todos os dados. Se estiverem corretos, vocé vai clicar em

Confirmar no canto superior direito da tela, para finalizar o cadastro.



Sair do Sistema

Informacao de Acidente em Servico

Confirmar

Dados Pessoais

Nome do Acidentado:
MOISES MARQUES

Cargo: Matricula UFV: Matricula STAPE:
MOTOCICLISTA 9999-9

Endereco Residencial:
RUA SETE DE SETEMBRO 99¢

Bairro: Cidade:
RANCHO ALEGRE ESMERALIDNA
Data de Nascimento: Orgao de Lotacgao:

05/01/1975 GESTAO DE PESSOAS

Setor de Trabalho:
GESTAO DE PESSOAS

Testemunhas do Acidente

Nome:

Voltando automaticamente na pagina de Cadastro de Acidentes, vocé
devera acessar novamente o formulario para fazer a impressdo, para posterior
envio ao Setor de Seguranca do Trabalho. Para tal, vocé devera clicar em

Consulta Acidentado, selecionar o Setor, clicar em Prosseguir

Sair do Sistema

O Consulta Acidentados
@ Cadastrar Acidentes

HoCICCIONE I SelON == i Srns it S mn e e e i N

Prossegmr




Posteriormente, vocé vai clicar na matricula do servidor acidentado e na

data do acidente cadastrado.

Atividades @ Google Chrome ~ 16 de mai 13:27

Sair do Sistema

Informacgdo de Acidente em Servigo

Listagem Pessoal
Matricula UFV Nome do Servidor

9999-9 Moises Maraues

Sair do Sistema

Consulta Informacoes sobre Acidentados

Ocorréncia(s)
Data Local
16/05/2022 SETOR DE GESTAO DE PESSOAS

‘ Voltar \



Para realizar a impresséo, basta clicar no botdo Imprimir no canto superior direito
da tela.

Consulta Informacoes sobre Acidentados

Dados Pessoais

Nome do Acidentado:
MOISES MARQUES
Cargo: Matricula UFV:  Matricula SIAPE:
MOTOCICLISTA 9999-9
Endereco Residencial:
RUA SETE DE SETEMBRO 999

Bairro: Cidade: ESMERALDINA
'RANCHO ALEGRE

Data de Nascimento: Orgdo de Lotacdo: GESTAO DE PESSOAS
05/01/1975

Setor de Trabalho:
GESTAO DE PESSOAS

Testemunhas do Acidente

1

Nome:
ARTUR GUIMARAEIS
Endereco Residencial: RUA SANTA CRUZ 3

Bairro: PLANALTINA Cidade: BELO HORIZONTE

Estado: MG CEP: 36564004 Fone: 31984278073

Observacao: Por falha do sistema ainda néo reparada, pode ocorrer de ndo sair
impressa a descricdo do acidente. Caso aconteca, tal descricdo deve ser escrita a

mao no formulario impresso.
4. ENVIO DA COMUNICAGCAO DE ACIDENTE EM SERVICO

Vocé terd duas opcdes: fazer a impressdo do documento e assinar/carimbar
ou fazer o download e assina-lo eletronicamente, para posterior envio ao Setor de
Seguranca do Trabalho:

e Em Florestal, para o e-mail stcaf@ufv.br ou entregue pessoalmente no
Setor de Seguranca do Trabalho;

e Em Vigosa, para o e-mail segurancadotrabalho@ufv.br ou entregue
pessoalmente na Divisdo de Seguranca, Saude Ocupacional e Qualidade
de Vida.


mailto:stcaf@ufv.br
mailto:segurancadotrabalho@ufv.br

5. NFORMAGCOES COMPLEMENTARES

A titulo de informacdo, todo acidentado, com ou sem afastamento, deve ser
submetido a pericia médica oficial.

e Em Florestal, o servidor devera enviar a comunicacdo do acidente em servico
juntamente com o atestado médico (caso houver) pelo aplicativo sougov, para que a
pericia seja agendada.

e Em Vicosa, os profissionais do Servico de Seguranca e Higiene do Trabalho

utilizar&o o sistema SIAPE-SAUDE para realizar o agendamento da pericia médica.

Apoés a realizacdo da pericia oficial e constatado 0 nexo causal entre o
acidente e o trabalho, o servidor acidentado devera apresentar o Laudo Médico da
Pericia Oficial aos profissionais da Seguranca do Trabalho, os quais realizardo o
registro do Acidente em Servico no Sistema de Recursos Humanos - SISREC,

expedindo copia devidamente assinada para o acidentado.

Qualquer duvida sobre o procedimento, entre em contato com os profissionais do

Setor de Seguranca do Trabalho.



